
 

 

 

 

ประกาศองค์การบรหิารส่วนต าบลท่าพญา 

เรื่อง เผยแพร่คู่มือส าหรับประชาชนองค์การบริหารส่วนต าบลท่าพญา 

.......................................... 

ตามพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ          

พ.ศ. 2558 พระราชบัญญัตินี้ให้ใช้บังคับกับบรรดาการอนุญาต การจดทะเบียนหรือการแจ้งที่มี

กฎหมายหรือกฎก าหนดให้ต้องขออนุญาต จดทะเบียน หรือแจ้ง ก่อนจะด าเนินการใด มาตรา 7       

ในกรณีที่มีกฎหมายก าหนดให้การกระท าการใดจะต้องได้รับอนุญาต ผู้อนุญาตจะต้องจัดทาคู่มือ

ส าหรับประชาชน ซึ่งอย่างน้อยต้องประกอบด้วย หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค า

ขอ ขั้นตอนและระยะเวลาในการพิจารณาอนุญาต และรายการเอกสารหรือหลักฐานที่ผู้ขออนุญาต

จะต้องยื่นมาพร้อมกับค าขอ คู่มือส าหรับประชาชนตามวรรคหนึ่งให้ปิดประกาศไว้ ณ สถานที่            

ที่ก าหนดให้ยื่นค าขอ และเผยแพร่ทางสื่ออเิล็กทรอนิกส์  

บัดนี ้องค์การบริหารส่วนต าบลท่าพญา ได้จัดคู่มอืส าหรับประชาชนเสร็จเรียบร้อยแล้ว จ านวน 

40 กระบวนงาน ดังนี้ 

1. การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอนหรือเคลื่อนย้ายอาคาร องค์การบริหาร

ส่วนต าบลท่าพญา 

2. การขอใบรับรองการก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 32 องค์การ

บริหารส่วนต าบลท่าพญา 

3. การขอเปลี่ยนผูค้วบคุมงาน องค์การบริหารส่วนต าบลท่าพญา 

4. การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา 21 องค์การบริหารส่วนต าบลท่าพญา 

5. การขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร องค์การบริหารส่วนต าบลท่าพญา 

6. การขออนุญาตดัดแปลง หรือใช้ที่จอดรถที่กลับรถ และทางเข้า - ออกของรถ เพื่อการอื่น

ตามมาตรา 34 องค์การบริหารส่วนต าบลท่าพญา 

7. การขออนุญาตดัดแปลงอาคาร ตามมาตรา 21 องค์การบริหารส่วนต าบลท่าพญา 

8. การขออนุญาตเปลี่ยนการใชอ้าคารตามมาตรา 33 องค์การบริหารส่วนต าบลท่าพญา 

9. การขออนุญาตรื้อถอนอาคาร ตามมาตรา 22 องค์การบริหารส่วนต าบลท่าพญา 

10.การแจ้งก่อสร้างอาคารตามมาตรา 39 ทวิ องค์การบริหารส่วนต าบลท่าพญา 

11.การแจ้งขุดดิน องค์การบริหารส่วนต าบลท่าพญา 

12.การแจ้งเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 39 ทวิ องค์การบริหารส่วนต าบลท่าพญา 

13.การแจ้งดัดแปลงอาคารตามมาตรา 39 ทวิ องค์การบริหารส่วนต าบลท่าพญา 

14.การแจ้งถมดิน องค์การบริหารส่วนต าบลท่าพญา 
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15.การแจ้งรื้อถอนอาคารตามมาตรา 39 ทวิ องค์การบริหารส่วนต าบลท่าพญา 

16.การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจด

ทะเบียนเป็นห้างหุ้นส่วนจดทะเบียน (ห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคลและห้างหุ้นส่วนจ ากัด) บริษัทจ ากัด 

และบริษัทมหาชนจ ากัดที่ประกอบพาณิชยกิจชนิดที่กฎมายก าหนดให้ต้องจดทะเบียนพาณิชย์ องค์การ

บริหารส่วนต าบลท่าพญา 

17.การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจด

ทะเบียนเป็นนิติบุคคลที่ตัง้ขึ้นตามกฎหมายต่างประเทศ องค์การบริหารส่วนต าบลท่าพญา 

18.การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจด

ทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา องค์การบริหารส่วนต าบลท่าพญา 

19.การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจด

ทะเบียนเป็นหา้งหุ้นสว่นสามัญ คณะบุคคล และกิจการรว่มค้า องค์การบริหารส่วนต าบลท่าพญา 

20.การจดทะเบียนพาณิชย์ (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ 

พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นนิติบุคคลที่ตั้งขึ้นตามกฎหมายต่างประเทศ องค์การบริหารส่วน

ต าบล ท่าพญา 

21.การจดทะเบียนพาณิชย์ (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ 

พ.ศ. 2499 กรณีผูข้อจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา องค์การบริหารส่วนต าบลท่าพญา 

22.การจดทะเบียนพาณิชย์ (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ 

พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นห้างหุ้นส่วนจดทะเบียน (ห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคล และห้าง

หุน้ส่วนจ ากัด) บริษัทจ ากัด และบริษัทมหาชนจ ากัด องค์การบริหารส่วนต าบลท่าพญา 

23.การจดทะเบียนพาณิชย์ (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ 

พ.ศ. 2499 กรณีผูข้อจดทะเบียนเป็นหา้งหุ้นสว่นสามัญ คณะบุคคล และกิจการรว่มค้า องค์การบริหาร

ส่วนต าบลท่าพญา 

24.การจดทะเบียนพาณิชย์ (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์    พ.ศ. 

2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นนิติบุคคลที่ตั้งขึ้นตามกฎหมายต่างประเทศ องค์การบริหารส่วนต าบล

ท่าพญา 

25.การจดทะเบียนพาณิชย์ (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์     พ.ศ. 

2499 กรณีผูข้อจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา องค์การบริหารส่วนต าบลท่าพญา 

26.การจดทะเบียนพาณิชย์ (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์    พ.ศ. 

2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นห้างหุ้นส่วนจดทะเบียน (ห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคลและห้างหุ้นส่วน

จ ากัด) บริษัทจ ากัดและบริษัทมหาชนจ ากัด องค์การบริหารส่วนต าบลท่าพญา 
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27.การจดทะเบียนพาณิชย์ (เลิกประกอบพาณชิยกิจ) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 

กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นห้างหุ้นส่วนสามัญ คณะบุคคล และกิจการร่วมค้า องค์การบริหารส่วนต าบล

ท่าพญา 

28.การรับช าระภาษีป้าย องค์การบริหารส่วนต าบลท่าพญา 

29.การรับช าระภาษีโรงเรอืนและที่ดนิ องค์การบริหารส่วนต าบลท่าพญา 

30.การขอรับการสงเคราะหผ์ูป้่วยเอดส์ องค์การบริหารส่วนต าบลท่าพญา 

31.การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยความพิการ องค์การบริหารส่วนต าบลท่าพญา 

32.การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชพีผูสู้งอายุ องค์การบริหารส่วนต าบลท่าพญา 

33.การโอนใบอนุญาตประกอบกิจการสถานบีริการน้ ามัน องค์การบริหารส่วนต าบลท่าพญา 

34.การแก้ไขเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการน้ ามัน (ระยะที่ 1 : ขั้นตอนออก

ค าสั่งรับค าขอรับใบอนุญาต)องค์การบริหารส่วนต าบลท่าพญา 

35.การแก้ไขเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการน้ ามัน (ระยะที่ 2 : ขั้นตอนออก

ใบอนุญาต) 

36.การตอ่อายุใบอนุญาตประกอบกิจการสถานบีริการน้ ามัน องค์การบริหารส่วนต าบลท่าพญา 

37.การออกใบแทนใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ ามัน องค์การบริหารส่วนต าบล 

ท่าพญา 

38.การออกใบอนุญาตประกอบกิจการสถานบีริการน้ ามัน (ระยะที่ 1 : ขั้นตอนออกค าสั่งรับค า

ขอรับใบอนุญาต) องค์การบริหารส่วนต าบลท่าพญา 

39.การออกใบอนุญาตประกอบกิจการสถานบีริการน้ ามัน (ระยะที่ 2 : ขั้นตอนออกใบอนุญาต)  

องค์การบริหารส่วนต าบลท่าพญา 

40.การขออนุญาตใช้น้ าประปา องค์การบริหารส่วนต าบลท่าพญา  (กรณีขอติดตั้งและขอใช้น้ า

ช่ัวคราว / กรณีขอติดตั้ง (บ้านเช่า) / กรณีขอติดตั้ง (หากวางท่อตัดผ่านที่ดินของผู้อื่น / กรณีขอย้าย

มาตร) 

เพื่อประโยชน์ในการอ านวยความสะดวกให้แก่ประชาชนผู้มารับบริการ โดยองค์การบริหารส่วน

ต าบลท่าพญา ได้ด าเนินการปิดประกาศคู่มือส าหรับประชาชน ณ ป้ายประชาสัมพันธ์ องค์การบริหาร

ส่วนต าบลท่าพญา และทางเว็บไซต ์www.thapaya.go.th 

จงึประกาศมาให้ทราบโดยทั่วกัน 

ประกาศ ณ วันที ่19  เดือน สิงหาคม  พ.ศ. 2558 

 

 

 
(นายสมโภชน์  สิทธิรัตน์) 

ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล ปฏิบัติหนา้ที่ 

นายกองค์การบริหารส่วนต าบลท่าพญา 

https://backend.info.go.th/BackOffice/CitizenGuide/Detail/149770
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